OPIS POSLOVA I PODACI O PLAĆI ZA JAVNI NATJEČAJ ZA IMENOVANJE GLAVNOG TAJNIKA/CE MINISTARSTVA POLJOPRIVREDE 

4. GLAVNO TAJNIŠTVO
GLAVNI TAJNIK MINISTARSTVA red. br. 22. – 1 izvršitelj/ica 

Poslovi i zadaci: 

· rukovodi Glavnim tajništvom;

· planira, vodi i koordinira rad unutarnjih ustrojstvenih jedinica Glavnog tajništva Ministarstva te odgovara za njihov rad, 

· koordinira i tehnički usklađuje rad upravnih organizacija i unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva;

· predlaže plan rada Ministarstva na temelju nacrta planova rada upravnih organizacija i izvješćuje ministra o ostvarivanju plana rada Ministarstva,

· brine o planiranju, razvoju i upravljanju ljudskim potencijalima; 

· predlaže plan prijma i planove stručnog usavršavanja i osposobljavanja državnih službenika;

· odgovara za primjenu zakona i propisa iz područja rada

· sudjeluje u najsloženijim poslovima razvoja i izrade politika i strateških inicijativa za Ministarstvo;

· brine o urednom i pravilnom korištenju imovine i sredstava za rad;

· vodi postupak i rješava u upravnim stvarima u području službeničkih odnosa;

· kontinuirano surađuje s tijelima državne uprave, Upravnim sudom Republike Hrvatske i Državnim odvjetništvom Republike Hrvatske,

· koordinira poslove zastupanja Ministarstva u upravnim i drugim sporovima;

· svakodnevno komunicira sa rukovodećim službenicima Ministarstva, te po nalogu ministra obavlja i druge poslove
Podaci o plaći radnih mjesta:

Plaću radnog mjesta glavnog tajnika/ce čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta, koji iznosi 4,549 i osnovice za izračun plaće državnih službenika i namještenika, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.   
Ministarstvo poljoprivrede 
